REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

PODER LEGISLATIVO DO MUNICIiPIO DE GUAIRA
ESTADO DO PARANA ~

PORTARIA N°75/2015

Data :04 dedezembrode 2015

Samula : Institui Normas e Procedimentos de Controle
Interno na Camara Municipal de Guaira, e da
outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal, através de sua Mesa
Diretora usando as atribui¢des legais, considerando o disposto nos artigos 31, 70 e 74 da
Constitui¢@o Federal.

Considerando o disposto no art. 4° da Resolugdo n°
08/2009. que dispde sobre a estrutura organizacional do Legislativo Municipal que
definiu o Controle Interno da Camara como orgdo regulador, avaliador e fiscalizador da
execugdio orgamentaria, financeira. patrimonial, operacional e gerencial; o art. 12 da
Resolugdo 08/2009 e art. 1° da Resolugdo 03/2007 que definem as atribuigdes do
Controlador Interno; e por fim, considerando o disposto o art.59 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000, bem como as Instrugdes Normativas expedidas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Parana.

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituida a Normatizagdo e Procedimentos de
Controle Interno, nos termos do art. 1° da Resolug@io 03/2007 e art. 12 da Resolugdo
08/2009, com objetivo de sistematizar, atualizar, racionalizar e controlar os
procedimentos administrativos da Camara Municipal de Guaira.

Art. 2°. Fica Instituida a Instrugdo Normativa, como
instrumento de normatiza¢do e regulamentagdo de procedimentos interno de controle a
serem observados por todos os servidores da Camara e aqueles que se relacionarem com
0S SEUS Servigos.

§ 1° As Instrugdes Normativas, no dmbito da Camara
Municipal. serdo elaboradas e assinadas pelo Servidor responsavel pelo Controle
Interno do Legislativo em conjunto com o Presidente da Mesa Diretora, apos parecer
juridico.

§ 2°. O Controle Interno da Camara manteréd controle da
numeracdo e da atualizagfo das Instru¢des Normativas publicadas, devendo manter as
atualizacdes com a mesma numeragdo original, alterando-se apenas a data ¢ a sequéncia
cronologica das edigoes de atualizacdo. ’

§ 3° As alteragdes, atualizagdes e/ou revogagdes de
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Controle Interno da Camara, mediante exposi¢do dos fatos que sustentem as alteragdes,
ou nova legislagdo sobre o assunto.

Art. 3°. Todas as Instrugdes Normativas. Bem como suas
atualizagdes ou revogagdes. deverdo ser enviadas. impressas ou em meio eletrdnico, a
todas Unidades Administrativas do Poder Legislativo, que as manterdo em pasta
proprias, para consultas periodicas pelos servidores da érea.

§ 1° Ao receberem as Instrugdes Normativas, oS
responsaveis deverdio proceder a sua imediata leitura e analise, esclarecendo possiveis
davidas com o Controle Interno da Cédmara, informando e orientando todos os
Servidores sob sua responsabilidade. quanto a sua repercuss@o ou implicagdo nas rotinas
da unidade administrativa.

§ 2°. Os responsaveis deverdo atestar o recebimento e
ciéncia do contetdo das Instrugdes Normativas mediante recibo proprio, a ser devolvido
ao Controle Interno da Camara.

Art. 4°. Todas as unidades administrativas e o Controle
Interno da Cémara sdo solidariamente responsaveis pelo acompanhamento das
respectivas legislagdes pertinentes as suas atribui¢des e deverdo propor formalmente a
imediata alteracdo da Instrucdo Normativa que regulamente o assunto, sempre que
necessario.

§ 1°. Ao Servidor responsavel pelo Controle Interno do
Legislativo ndo sera negado o acesso as informagdes pertinentes ao objeto de sua agéo
por quaisquer unidades da estrutura da Camara, seja qual for o nivel hierdrquico ao qual

pertencerem.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Guaira,
em 04 de dezembro de 2015.

Presidente
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