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RESOLUGAO N°. 03/2010.

Data: 24/05/2010

somula: Altera a Resolugdo 08/2009 e dd outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE GUAIRA, Estado do
Parand, no uso de suas atribuicdes legais, APROVOU, e eu, Presidente,
PROMULGO a seguinte Resolugdo:

Art. 1°. O Artigo 2° da Resolugdo 08/2009, passa
a ter a seguinte redagao:

«Art. 2°. A estrutura organizacional € composta
pela Controladoria Interna, Assessoria Juridica, Assessoria Parlamentar,
Assessoria de Imprensa, Assessoria Legislativa e Diretoria Administrativa.”

Art. 2°. O inciso VIl do Artigo 4° da Resolugdo
08,/2009, passa a ter a seguinte redagao:

“Art, 4°. (...)

VIII. Direforid Administrativa”

Art. 3°. O Artigo 17 da Resolugdo 08/2009, passa
a ter a seguinte redagado:

“aArt.17. Cabe @& Diretoria Administrativa as
seguintes atribuigoes:

l. Providenciar @ organizagd@o do servico
administrativo da Camara Municipal, assim como a coordenagdo
das atividades de compras e pela Comissao Permanente de
Licitagdo, providenciando o necessario ao perfeito atendimento
das acdes publicas;

Il. Coordenar o sistema de suprimento da
Camara Municipal;
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. Coordenar as afividades de servigos
gerais do Poder Legislativo, inclusive as de arquivo, telefonia,
grafica, fransporte, conservacao e limpeza;

V. Coordenar a execugdo das atividades
administrativas da Camara, gestdo e a preservagdo da
documentagdo de valor permanente;

V. Organizar, gerir, preservar e democratizar
o acesso publico aos acervos documentais que tém valor
probatério e historico reconhecidos;

VL. Registrar de  diversas formas  as
manifestacdes culturais, politicas € sociais, oficiais e ndo-oficiais,
realizadas na cidade, de reconhecida relevéncia para a sua
meméria e para a sua histdria, contribuindo para divulga-las e
preserva-las;

VII. Recolher conjuntos documentais privados
- de interesse publico;
. VIIL, Manter arquivo e controle de toda a
divulgacdo de matérias do Municipio;
IX. Manter arquivo e controle de matérias
relevantes para a municipalidade € a administracdo publica;
X. Receber, autuar € protocolar  0Os

documentos dirigidos ao Poder Legislativo, encaminhando-0s aos
setores competentes;

Xl. Controlar, adequadamente o tréamite dos
documentos protocolados;
< Xl Manter o arguivo geral de documentos;
Xl Propor a realizagdo de licitagcdes para

aquisicdo de materiais € servicos, bem como integrar, quando
designado, a comissQo de licitacdo divulgando o resultado ao
Chefe de Poder;

! XIV. Zelar pela observancia dos principios
legais que regem as licitacdes € a administragc@o publica, bem
como a aplicabilidade integral da lei Federal 8.666/93 (lei das
licitagcdes e confratos administrativos) € suas respectivas
alteracdes, além da organizagdo, controle e arquivo das
licitacdes realizadas;

XV. Compete a coordenacdo e a execugao
dos processos licitatérios para aquisicao de materiais €
equipamentos e prestacdo de servicos € alienagcdo de bens;

XVI. Submeter @ Mesa as matérias a serem
despachadas ou a serem discutidas e votadas;

XVII. Elaborar, sob a orientagdo da Mesa, a
pauta para a ordem do dia;

XVIIL. Proceder o cdlculo da composigdo das
comissdes de carater permanente e temporario;
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XIX. Coordenar a realizagdo de sessdes
solenes e especiais;

XX. Processar o levantamento de dados no
exercicio do mandato dos vereadores;

XXI. Receber documentacdo para posse de
vereadores e expedir respectivos documentos;

XXII. Proceder o cdlculo da distribuicao de
tempo, nas sessées plendrias;

XXIII. Dirigir a organizagdo, o controle e o

desenvolvimento de procedimentos que visem & realizagdo das
Sessdes Legislativas ordindrias e exiraordindrias da- Camara
Municipal de Vereadores;

XXIV. Coordenar o planejamento e atuagdo da
Secdo Legislativa, da Segdo de Arquivo e Segdo de Imprensa;

XXV. Dirigir a disponibiidade aos Vereadores

- de todos os meios materiais e organizacionais necessarios para o

desenvolvimento dos trabalhos e dos processos legislativos,
inclusive para a realizagdo de audiéncias publicas;

XXVI. Dirigir a fiscalizagdo do cumprimento dos
objetivos € metas da Mesa Diretora;
XXVII. Coordenar a elaboragdo de relatérios

que mantenham o Presidente, os Diretores e o0s Assessores
informados da regularidade ou ndo de todos os procedimentos
vinculados & Diregdo Legislativa;

XXVIII. reduzir as variedades de materiais usados
e uniformizar-lhes a nomenclatura:

' XXIX. controlar o consumo de material, por
espécie de repartigdo, para efeitos de provisdo € controle de
gastos;

. XXX. estabelecer os estoques maximos €
minimes dos materiais utilizados;
XXXI. coordenar-se com a Divisdo de

Contabilidade para efeitos do registro patrimonial do material
permanente, promovendo o recolhimento do mesmo em Caso de
desuso ou substituicdo, notificando a baixa e/ou a venda dos
bens patrimoniais;

XXXII. orientar os érgdos da Prefeitura a maneira
de formular requisicdes de materiais de consumo e permanente;
XXXIII. receber as notas de entrega e as futuras

dos fornecedores, providenciando o seu encaminhamento a
Divisdo de Contabilidade, com as declaragdes de recebimento e
aceitacdo do material;

XXXIV., promover o controle dos prazo de
entrega do material e comunicando Qo fornecedor a
necessidade da entrega do material remanescente ou faltante,
quando for o caso; :
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XXXV. promover cotagoes de pregos dos
objetos e materiais necessdrios, quando solicitado;
XXXVI. realizar outras atividades afetas a sua

area de atuagdo.

Art.4°. O organograma da estrutura hierarguica
do Poder Legislativo Municipal, passa a ter a redacdo constante do
Anexo desta Resolugdo.

Art. 5°. Ficam revogadas todas as disposi¢coes
em confrario.

GABINETE DO  PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE GUAIRA, em 24 de maio de 2010.

PRESIDENTE
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ANEXO

( PLENARIO J
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